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  الهدف الوظيف 

وتقد  ، ي
القانونن والتحليل  البحث  والقدرة على  والأنظمة،  ن  بالقواني  العميقة  المعرفة  لتوظيف  افية،  احتر بيئة عمل  إلى  الانضمام  إلى  يم  أسعى 
ي تقليل المخاطر القانونية، وحماية مصالح العملاء، مع تقديم الدعم الإداري اللازم، بما  

ز كفاءة  يعز الاستشارات القانونية الموثوقة، للمساهمة فن
اتيجية.   وتنظيم العمل، ويحقق أهداف المؤسسة الاستر

 

ات العملية   الخبر

كه صالح إبراهيم با    | المملكة العربية السعوديةة والاستشارات القانوني ة ارث وخالد على باوارث للمحاما و شر

ي 
 . 2024نوفمتر   – 2024أغسطس  |  تدريب تعاونن

 ، لضمان امتثالها للأنظمة المعمول بها. المستندات القانونية، مثل العقود واللوائح إعداد ومراجعة ●
ي إعداد المذكرات القانونية والمرافعات لدعم القضايا الموكلة للمكتب.  المساعدة ●

 فن

 السوابق القضائية لتقديم الاستشارات القانونية الدقيقة.  وتحليل الأبحاث القانونية   إجراء ●

 التقارير الخاصة بالإجراءات والمتطلبات القانونية.  وإعداد الجلسات والاجتماعات القانونية،   حضور  ●
 

 التعليم 
 

 | المملكة العربية السعودية الملك عبد العزيز جامعة 
ي القانون 

 . 2025|   5/ 4.56المعدل:  | | ممتاز درجة البكالوريوس فن

ي المجالات القانونية المختلفة.  ●
 فهم المبادئ الأساسية للقانون العام والخاص وتطبيقها فن

ية لفهم النصوص القانونية والقضائية.  ●  تطوير المهارات التحليلية والتفست 
 تعزيز القدرة على إعداد وصياغة العقود والمذكرات القانونية.  ●

اعات.  ● ن ي والوسائل البديلة لحل التن
 التعرف على الأنظمة القضائية المختلفة وآليات التقاضن

 

   التطوع
 

ي فريق درب ●
 . عضو فن

ي اللجنة الاجتماعية  ●
 | جامعة الملك عبد العزيز. عضو فن

ي التطوع الجامعىي | ●
 جامعة الملك عبد العزيز.  عضو فن

 

 المهارات 

 التقنية: المهارات  ❖

●  . ي
 البحث والتحليل القانونن

 إعداد ومراجعة العقود والاتفاقيات.  ●
 صياغة الوثائق والمذكرات القانونية.  ●

 تقديم الاستشارات القانونية.  ●

 تقييم المخاطر القانونية.  ●
اعات. تفاوض و ال ● ن  تسوية التن

 حفظ الملفات والسجلات.  ●

 الإدارة المكتبية.  ●
 تصميم الشعارات والفيديوهات.  ●

 إجادة برامج مايكروسوفت أوفيس.  ●

 المهارات الشخصية:  ❖

 القيادة.  ●

 التواصل الفعال.  ●
 التحدث العام.  ●

 والإقناع.  العرض ●

 إدارة الوقت.  ●
 التفكت  النقدي.  ●

 حل المشكلات.  ●

●  .  العمل الجماعي
 المرونة والتكيف.  ●

 

 اللغات 

   .العربية ●
ية ● ن  .الانجلت 
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